[bookmark: _GoBack]CEKLIST KELENGKAPAN DOKUMEN PEMILIHAN PENYEDIA MELALUI E-PURCHASING OLEH PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN
	Nama Paket
	Alat Tulis Kantor

	Tahun anggaran
	2024



	No
	Item pengecekan
	Ceklist
	Tim penyusun

	A.
	Perencanaan e-purchasing

	1.
	KEP dan Sprin
	
	

	
	a. Kep PPK
	
	KPA

	
	b. Kep Pokja
	
	KPA

	
	c. Kep PP
	
	KPA

	
	d. Sprin Tim teknis dan 
	
	KPA

	
	e. Sprin tim pendukung
	
	KPA

	2
	Formulir identifikasi kebutuhan per barang / jasa
	
	

	
	a. Surat Renbut per Satuan fungsi
	
	PPK

	
	b. Formulir kebutuhan (rekap)
	
	PPK

	
	c. PPK laporan identifikasi kebutuhan KPA
	
	PPK

	3
	Formulir perencanaan pengadaan
	
	

	
	a. Formulir RUP
	
	PPK

	
	b. Spektek
	
	PPK

	
	c. RAB 
	
	PPK

	
	d. Risiko Rencana pengadaan
	
	PPK

	4
	Dokumen analisis pasar (jika ada) seperti: RFI
Survei harga e-catalog
	
	Tim teknis

	5
	Dokumen penetapan penyedia e-purchasing
	
	

	6
	Spesifikasi teknis e-purchasing
	
	Tim teknis dan PPK

	7
	Dokumen printout aplikasi e-purchasing 
	
	

	8
	Laporan hasil pemilihan melalui e-purchasing oleh Pejabat Pengadaan kepada PPK (s.d. 
	
	

	B.
	Persiapan Pemilihan penyedia 
	
	

	
	a. ND Reviu dokumen persiapan pengadaan
	
	

	
	b. BA Reviu E-purchasing
	
	

	C.
	Pemilihan Penyedia

	
	Laporan hasil pemilihan penyedia oleh PPK/PP
	
	

	D.
	Tahap pelaksanaan kontrak e-purchasing

	1
	Dokumen kontrak Surat Pesanan
	
	

	2
	Berita Acara Rapat Persiapan Pelaksanaan Kontrak
	
	

	3
	Laporan Kemajuan Berkala Kontrak
	
	

	4
	Berita Acara Penetapan Kejadian Berkontrak
	
	

	5
	Surat Pemberian Kesempatan (jika ada)
	
	

	6
	Surat Peringatan Kontrak (jika ada)
	
	

	7
	Surat Penghentian Kontrak Karena Keadaan Kahar (jika ada)
	
	

	8
	Surat Pemutusan Kontrak (jika ada)
	
	

	9
	Adendum Kontrak Surat Perjanjian/SPK (jika ada)
	
	

	10
	Berita Acara Hasil Pemeriksaan (BAHP) Penyedia dan Tim Pemeriksa PPK
	
	

	11
	Berita Acara Penyelesaian Pekerjaan (BAPP) PPK dan Penyedia (untuk pembayaran termin)
	
	

	12
	Berita Acara Serah Terima (BAST) PPK dan Penyedia (untuk pelunasan)
	
	

	13
	Formulir Evaluasi Kinerja Penyedia
	
	

	14
	Dokumen pembayaran (kuitansi/faktur/SPP/lainnya)
	
	



 Bogor,       Desember 2023
	
	Disusun oleh:
Pejabat Pembuat Komitmen








