KOP SURAT
LAPORAN KEMAJUAN BERKALA 
KONTRAK PENGADAAN BARANG/JASA
PPK …..

Pada hari ini, ….., tanggal ……. Bulan …… tahun ……., disampaikan Laporan Kemajuan Berkala Kontrak Pengadaan Barang/Jasa dengan informasi sebagai berikut

I. Informasi Umum:
	Nama Paket Pengadaan
	………………………………..

	Sumber dana
	

	Tahun anggaran
	

	Pagu anggaran
	

	Nilai kontrak
	

	Tanggal kontrak
	

	Status saat ini hari ke-
	

	Periode laporan kegiatan
	Tanggal …… s.d. …………….

	Komplesitas pekerjaan (pilih salah satu)
	1. pekerjaan dengan output barang jadi/layanan jasa lainnya yang sederhana/pekerjaan konsultan perseorangan
2. Pekerjaan yang memiliki pedoman/standar/tata kelola yang baku, dengan output hasil pekerjaan konstruksi/layanan/system
3. pekerjaan yang mempunyai risiko tinggi/memerlukan teknologi tinggi/menggunakan peralatan khusus, dengan output hasil pekerjaan konstruksi/layanan/sistem





II. Informasi penyedia
	Nama penyedia
	

	Nama direktur
	

	Alamat
	

	Organisasi Kerja Penyedia (sesuai Program Mutu)
	Diisi berdasarkan Program Mutu yang telah disusun oleh Penyedia saat penandatangan kontrak

	Daftar kontrak organisasi kerja penyedia
		Nama
	Kontrak

	
	

	
	

	
	






III. Informasi Realisasi Pelaksanaan Pekerjaan (KENDALI PROGRAM MUTU)
Program Mutu telah dimutakhirkan tanggal:
1. …….
2. ……
Petunjuk isian: tabel di bawah ini sebaiknya diambil dari Bagian 4 format Program Mutu pada Buku Kerja Pejabat Pembuat Komitmen
	Nama paket
	……………….

	Tanggal kontrak
	
	Tanggal selesai
	
	Sisa waktu
	………………… hari

	RENCANA PEMBAYARAN TERMIN

	Uang muka
	
	Termin I
	
	Termin II
	



	[bookmark: _Hlk20161866]TITIK KRITIS  PELAKSANAAN PEKERJAAN 
(dapat diambil dari jadwal pelaksaaan pekerjaan)

Item pekerjaan di bawah merupakan contoh untuk pengadaan barang yang terpasang di lokasi
	
	Control tanggal: 

……………………..

	No 
	ITEM PEKERJAAN (milestone)
	MULAI
	TARGET WAKTU
	TITIK KRITIS
	SANKSI APABILA TERLAMBAT
	INDIKATOR KINERJA
	REALISASI PEKERJAAN

	1
	Penandatangan kontrak
	5 Februari 2021
	
	
	
	Surat perjanjian dan lampirannya sudah ditandatangani dan paraf setiap halaman

	

	2
	Pemesanan barang
	5 Februari 2021
	15 Februari 2021
	Titik Kritis 1
	Surat Peringatan 
	Penyedia menyerahkan bukti PO dari pabrikan

	PO dari pabrikan sudah diterima oleh PPK, sehingga Titik Kritis 1 lancar, dan akan dimutakhirkan kembali Program Mutu

	3
	Kalibrasi barang 
	
	
	
	
	 Mulai pemesanan barang sampai barang sudah sampai Semua item barang telah keluar sertifikat kalibrasi

	

	4
	Pengiriman barang ke gudang 
	
	
	Titik Kritis 2
	Surat Peringatan 
	Semua item barang berstatus siap pakai dan siap kirim

	

	5
	Pengecekan barang oleh PPK
	
	
	
	
	Berita acara pengecekan barang sebelum dikirim ke lokasi oleh tim PPK

	

	6
	Pengiriman barang ke ……………
	
	
	
	
	Semua item barang terkirim ke lokasi dan ada serah terima dari penerima barang

	

	7
	Instalasi barang di lokasi
	
	
	Titik Kritis 3
	Surat Peringatan 
	Proses pemasangan barang sampai barang berfungsi / terintegrasi / menghasilkan data, didukung dokumen

	

	8
	Serah terima pekerjaan
	
	
	Pembayaran / pemutusan kontrak
	
	Penandatanganan BAST PPK dan penyedia

	





IV. Informasi Monitoring Visual Dokumentasi Foto dan Video

MONITORING VISUAL
PAKET ………………………………………..

	Visual 
	Minggu ke

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Foto





	tanggal

…..
	tanggal
	tanggal
	tanggal
	tanggal
	tanggal
	tanggal
	tanggal
	tanggal
	tanggal
	tanggal
	tanggal

	Video 



	Tanggal


Link gdrive ….


	Tanggal


Link gdrive ….


	Tanggal


Link gdrive ….


	Tanggal


Link gdrive ….


	Tanggal


Link gdrive ….


	Tanggal


Link gdrive ….


	Tanggal


Link gdrive ….


	Tanggal


Link gdrive ….


	Tanggal


Link gdrive ….


	Tanggal


Link gdrive ….


	Tanggal


Link gdrive ….


	Tanggal


Link gdrive ….








V. Informasi Realisasi Penggunaan Produk Dalam Negeri
	No
	Item Pekerjaan / Jenis Barang yang diadakan
	TKDN Yang ditawarkan
	Realisasi TKDN sampai tanggal laporan
	Kesesuaian

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	
	



VI. Informasi Realisasi Keuangan
	Realisasi Pembayaran
	Petunjuk isian: gunakan DAFTAR KUANTITAS (kontrak harga satuan)* atau DAFTAR KELUARAN (kontrak lumsum)* pada tabel di bawah ini

	No
	Item Pekerjaan
	Nilai kontrak
	Realisasi sampai tanggal laporan
	Sisa pembayaran

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	
	


Rangkuman: sampai dengan tanggal laporan telah teralisasi pembayaran sebesar Rp …… dari nilai kontrak …. Atau sebesar ….. %, sehingga masih tersisa pembayaran sebesar Rp ……






VII. Informasi Permasalahan, Hambatan, dan Rencana Aksi

	No
	Permasalahan
	Deskripsi detail
	Rencana aksi

	
	
	
	

	
	
	
	




Demikian Laporan Kegiatan Tim Pengelolaan Kontrak disusun uinntuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya
	Disusun di: Jakarta
Tanggal : …..
	
	

	Pejabat Penandatangan Kontrak

	Disusun oleh
Fungsional Pengelola Pengadaan 




	Penyedia
PT ……..

	Tim ahli 




	Coordinator Dokumentasi Visual
	Coordinator IT



