


KERTAS KERJA REVIU DOKUMEN PERSIAPAN PENGADAAN
BAGIAN PENGADAAN BARANG / JASA ……………….
SATUAN KERJA : ________________________________________



KERTAS KERJA REVIU DOKUMEN PERSIAPAN PENGADAAN
SATUAN KERJA : ………………………………………
TAHUN ANGGARAN ………….

PROGRAM 		: _______________________________________________
KEGIATAN 		: _______________________________________________
PENGADAAN 	: _______________________________________________
PAGU ANGGARAN 	: _______________________________________________
HPS			: _______________________________________________
ID PAKET RUP	: _______________________________________________

1. Hari / Tanggal	: _______________________________________________
2. Tempat	: _______________________________________________
3. Waktu (Jam)	: _______________________________________________
4. Pengkaji	: _______________________________________________

A. Reviu Spesifikasi Teknis
Spesifikasi teknis untuk pengadaan Pekerjaan Konstruksi meliputi:
a.	spesifikasi bahan bangunan konstruksi;
b.	spesifikasi peralatan konstruksi dan peralatan bangunan;
c.	spesifikasi proses/kegiatan;
d.	spesifikasi metode konstruksi/metode pelaksanaan/metode kerja; dan
e.	spesifikasi jabatan kerja konstruksi.
(Pasal 19 Peraturan Menteri Pekerjaan Umum Dan Perumahan Rakyat Republik Indonesia Nomor 07/PRT/M/2019 Tentang Standar Dan Pedoman Pengadaan Jasa Konstruksi Melalui Penyedia)

	No.
	Uraian / Pertanyaan
	Catatan / Pembahasan

	1
	Ruang lingkup Pekerjaan Konstruksi yang dibutuhkan
	

	
	a. Apakah spesifikasi sudah memuat ruang lingkup Pekerjaan Konstruksi yang dibutuhkan?
	

	
	b. Di bagian dokumen apa dimuat ruang lingkup Pekerjaan Konstruksi yang dibutuhkan?
	

	
	c. Apakah sudah mencantumkan kriteria kinerja produk (output performance) yang diinginkan?
	

	
	d. Apakah sudah mencantumkan tata cara pengukuran dan tata cara pembayaran?
	

	2
	Spesifikasi bahan bangunan konstruksi
	

	
	a. Apakah sudah memuat penyebutan merek dan tipe untuk bahan bangunan konstruksi?
	

	
	b. Apakah bahan bangunan konstruksi sudah menunjukan optimalisasi produksi dalam negeri?
	

	
	c. Apakah bahan bangunan konstruksi sudah menunjukan optimalisasi penggunaan standar nasional Indonesia?
	

	
	d. Apakah sudah mencantumkan syarat bahan yang dipergunakan dalam pelaksanaan pekerjaan (untuk bahan yang memerlukan syarat bahan)?
	

	
	e. Apakah sudah mencantumkan syarat pengujian bahan dan hasil produk dalam pelaksanaan pekerjaan (untuk bahan yang memerlukan syarat bahan)?
	

	3
	Spesifikasi peralatan konstruksi dan peralatan bangunan
	

	
	a. Apakah sudah mencantumkan macam, jenis, kapasitas, dan jumlah peralatan utama minimal yang diperlukan dalam pelaksanaan pekerjaan?
	

	
	b. Apakah masih terdapat peralatan bangunan yang dijadikan peralatan utama?
	

	
	c. Apakah masih terdapat persyaratan dukungan peralatan utama?
	

	4
	Spesifikasi proses/kegiatan
	

	
	a. Apakah sudah ditetapkan identifikasi bahaya K3?
	

	
	b. Apakah sudah ditetapkan persyaratan petugas K3 atau Ahli K3?
	

	
	c. Apakah setiap proses/kegiatan sudah dilengkapi dengan prosedur kerja dan sistem perlindungan terhadap pekerja?
	

	5
	Spesifikasi metode konstruksi/ metode pelaksanaan/metode kerja
	

	
	a. Apakah sudah ditetapkan metode pelaksanaan sebagai bagian dari persyaratan teknis?
	

	
	b. Apakah sudah diperiksa bahwa metode pelaksanaan harus  logis, realistis, aman, berkeselamatan, dan dapat dilaksanakan?
	

	
	c. Apakah sudah ditetapkan jangka waktu pelaksanaan?
	

	
	d. Apakah sudah diperiksa bahwa jangka waktu pelaksanaan sesuai dengan metode pelaksanaan?
	

	6
	Spesifikasi jabatan kerja konstruksi
	

	
	a. Apakah sudah menetapkan personil manajerial yang sesuai dengan kualifikasi pekerjaan (usaha kecil tidak mempersyaratkan SKA, Usaha non kecil tidak mempersyaratkan SKT) ?
	

	
	b. Apakah persyaratan personil hanya untuk personil manajerial, tidak termasuk personil yang melaksanakan pekerjaan?
	

	7
	Detailed Engineering Design
	

	
	a. Apakah Detailed Engineering Design sudah ditetapkan?
	

	
	b. Apakah sudah dipastikan bahwa ruang lingkup pekerjaan sudah sesuai dengan Detailed Engineering Design?
	

	
	c. Apakah sudah dipastikan bahwa HPS yang ditetapkan disusun berdasarkan estimasi biaya yang mengacu pada Detailed Engineering Design?
	

	8
	Ketentuan Kualifikasi dan Klasifikasi/ Subklasifikasi
	

	
	a. Apa Kualifikasi/Subkualifikasi dan Klasifikasi/Subklasifikasi yang dipergunakan? Apa dasar peraturan yang dipergunakan?
	

	
	b. Apa tetap yang ditelah ditetapkan? Apa dasar peraturan atau pertimbangan teknisnya
	



Rekomendasi / Catatan Hasil Reviu:
	1. 
2. 
3. 
4. 




B. [bookmark: _Hlk482518106]Reviu Harga Perkiraan Sendiri (HPS)

Reviu HPS untuk memastikan bahwa nilai HPS telah cukup dan sesuai dengan spesifikasi teknis/KAK dan ruang lingkup pekerjaan. Reviu HPS dapat dilakukan menggunakan perkiraan biaya/RAB yang telah disusun pada tahap perencanaan pengadaan, data/informasi pasar terkini, dan  dengan cara membandingkan pekerjaan yang sama pada paket yang berbeda atau memeriksa apakah komponen/unsur pembayaran pada uraian pekerjaan telah sesuai dengan spesifikasi teknis/KAK dan ruang lingkup pekerjaan. Pokja Pemilihan juga dapat mereviu apakah HPS sudah memperhitungkan kewajiban perpajakan atau biaya lain yang dipersyaratkan dalam pelaksanaan pekerjaan.  

	No.
	Uraian
	Catatan 

	1
	Apakah HPS sinkron terhadap Pagu Anggaran?
	

	2
	Apa sumber informasi yang dipergunakan dalam menetapkan HPS?
	

	3
	Apakah terdapat kalkulasi / perhitungan khusus dalam menetapkan nilai HPS?
	

	4
	Apakah HPS sudah memperhitungkan perpajakan?
	

	5
	Apakah masa penetapan HPS telah memenuhi ketentuan pengadaan?
	

	6
	Apakah terdapat dokumentasi penyusunan HPS?
	



Rekomendasi Hasil Reviu: 
	1. 
2. 
3. 
4. 




C. Reviu Rancangan Kontrak / Perjanjian

Reviu Rancangan Kontrak untuk memastikan bahwa draft kontrak telah sesuai dengan ruang lingkup pekerjaan. Reviu rancangan kontrak memperhatikan:  
1) Naskah Perjanjian;
2) Syarat-syarat Umum Kontrak;
3) Syarat-syarat Khusus Kontrak;
4) Ketentuan Uang Muka;
5) Ketentuan Jaminan Pengadaan;
6) Ketentuan Sertifikat Garansi;
7) Ketentuan Sertifikat/Dokumen Pemilihan dalam rangka Pengadaan Barang Impor (hanya untuk barang impor); dan/atau 
8) Ketentuan Penyesuaian Harga.

	No.
	Uraian
	Catatan 

	1
	Apa standar dokumen rancangan kontrak / perjanjian yang dipergunakan?
	

	2
	Apakah jenis kontrak yang dipergunakan sinkron dengan karakteristik pengadaan?
	

	3
	Apakah bukti perjanjian yang dipergunakan sinkron dengan nilai pengadaan?
	

	4
	Apakah klausul yang harus diisi dalam rancangan kontrak / perjanjian telah dipenuhi, antara lain: 
a. jenis kontrak
b. masa pelaksanaan dan pemeliharaan
c. sanksi dan denda
d. pembayaran prestasi kerja
e. uang muka
	

	5
	Apakah klausul kontrak sinkron dengan spesifikasi teknis, antara lain sinkronisasi Syarat-syarat Khusus Kontrak terhadap spesifikasi ?
	

	6
	Apakah rancangan kontrak / perjanjian sudah representatif dan rapi untuk menjadi bagian dokumen pengadaan?
	



Rekomendasi Hasil Reviu: 
	1. 
2. 
3. 
4. 
5. 




D. Reviu Dokumen Anggaran Belanja

Reviu Dokumen Anggaran Belanja (DIPA/DPA atau RKA-KL/RKAPD yang telah ditetapkan) untuk memastikan bahwa anggaran untuk pekerjaan yang akan dilaksanakan telah tersedia dan jumlahnya cukup.

	No.
	Uraian
	Catatan 

	1
	Bagaimana kepastian ketersediaan anggaran?
	

	2
	Bagaimana kecukupan ketersediaan anggaran?
	



Rekomendasi Hasil Reviu: 
	1. 
2. 
3. 
4.
5.




E. Reviu ID Paket RUP

Reviu ID paket RUP untuk memastikan bahwa paket yang akan dilaksanakan telah terdaftar dan diumumkan dalam SiRUP.

	No.
	Uraian
	Catatan 

	1
	Apakah paket telah terdaftar di RUP?
	

	2
	Apakah pengisian sudah benar?
	



Rekomendasi Hasil Reviu: 
	1. 
2. 
3. 
4.
5.




F. Reviu Waktu Penggunaan Barang/Jasa

Reviu waktu penggunaan barang/jasa untuk memastikan bahwa pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa sejak proses persiapan, pemilihan, dan pelaksanaan kontrak dapat selesai sesuai rencana penggunaan/pemanfaatan barang/jasa.

	No.
	Uraian
	Catatan 

	1
	Apakah waktu mencukupi untuk penyelesaian?
	

	2
	Apakah ada kebijakan tertentu dalam alokasi waktu?
	



Rekomendasi Hasil Reviu: 
	1. 
2. 
3. 
4.
5.




G. Reviu Analisis Pasar

Berdasarkan dokumen persiapan pengadaan yang diserahkan oleh PPK, Pokja Pemilihan melakukan analisis pasar untuk mengetahui kemungkinan ketersediaan barang/jasa dan Pelaku Usaha dalam negeri yang mampu dan memenuhi persyaratan untuk melaksanakan pekerjaan. Hasil analisis pasar digunakan untuk menentukan metode kualifikasi dan/atau metode pemilihanPenyedia.  

	No.
	Uraian
	Catatan 

	1
	Bagaimana ketersediaan Penyedia di pasar?
	

	2
	Adakah persyaratan khusus?
	



Rekomendasi Hasil Reviu: 
	1. 
2. 
3. 
4.
5.




Disusun di : ………………………….  Tanggal : ………………………………..

	No.
	Nama
	Penugasan / Jabatan 
	Tandatangan

	1
	

	
	

	2
	

	
	

	3
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